
Aプロジェクト　議事録　
作成日：YYYY 年 MM 月 DD
日
作成者：XXXX（）

日時 2015 年XX月XX日（X） XX:XX～XX:XX

場所

出席者

（敬称略）

○○部　××部長、××担当部長、××

XX、XX（記）

議題 XXXXXXX

配布・投影資

料

XXXXXXX

アジェンダ 1. XXXXXX

1. XXXXXX

議事サマリ 1. XXXXXXX

【XX】

 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(JREM XX)

→ XXXXXXXX( XX)

 XXXXXXXXXX (XX)

→ XXXXXXXX( XX)

2. XXXXX

【XX】

 XXXX(XX)

→ XXXXXXXXXX(XX)

 XX(XX)

→ XXXXXXXXXX(XX)

決定事項

XXXXXX

課題事項

XXXXXX

持ち帰り事項 担当 期限

XXXXXX

XXXXXX

○○ XX 月XX 日

(X)

XX 月XX 日

(X)

以  上

1 ／ 1


